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Zwischenprüfung im Ausbildungsberuf 
„ Verwaltungsfachangestellte/r“  (2-jährige Ausbildung) 

und Nachschreibetermin (3-jährige Ausbildung) 
am 16. September 2011 

 
 
 
2. Prüfungsarbeit: 
 
 

Haushaltswesen und Beschaffung 

Bearbeitungszeit: 
 
 

60 Minuten 

Hilfsmittel: 
 
 

VSV Thüringen (76. Ergänzungslieferung); 
nicht programmierbarer Taschenrechner 

Bearbeitungshinweis: Die Aufgaben sind zu bearbeiten. 
Die Antworten sind - soweit möglich - unter Angabe der 
einschlägigen Rechtsvorschriften zu begründen. 

 
 
 

Anzahl der ausgegebenen Bearbeitungsblätter: 
 

 

4 

  
 

Zeitpunkt der Abgabe: 
 

 

 
 

Aufgaben (Nummerierung) Erreichbare Punktzahl Erreichte Punkte 

Aufgabe 1 32  
Aufgabe 2 9  
Aufgabe 3 9  
Aufgabe 4 26  
Aufgabe 5 16  
Aufgabe 6 8  

gesamt 100  
 
 
Bevor Sie mit der Bearbeitung der Prüfungsaufgaben beginnen, prüfen Sie bitte, ob Ihnen 
die Prüfungsaufgaben vollständig vorliegen. Fehlende Seiten oder Aufgaben reklamieren Sie 
bei der Aufsicht! Reklamationen nach Abschluss der Prüfung können nicht anerkannt wer-
den. 



  

Haushaltswesen 
 
 
Sachverhalt: 
 
Der Stadtrat der Stadt Kleinstedten hat nach mehreren vergeblichen Versuchen den Haus-
halt 2011 auszugleichen, in seiner Sitzung am 28.11.2010 einvernehmlich festgelegt, die 
Haushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2011 erst im nächsten Frühjahr endgültig zu be-
schließen. 
 
Die Stadtratsmitglieder wenden sich mit der Bitte an den Bürgermeister, rechtlich zu klären, 
welche Einnahmen und Ausgaben im Haushaltsjahr 2011 angenommen bzw. geleistet wer-
den dürfen. 
 
1. Im Haushaltsplanentwurf für das Jahr 2011 sind erstmals Haushaltsmittel für den ge-

planten Heimatmuseumsneubau vorgesehen. Mit dem Bau soll Ende Februar begon-
nen werden. 

 
2. Die Vergütungen der Beschäftigten und die Besoldung der Beamten sollen am 

29.01.2011 angewiesen werden. 
 
3. Im Januar 2011 soll ein Auftrag über die Elektroinstallation am Neubau der Grund-

schule vergeben werden. Mit dem Bau wurde im Frühjahr 2010 begonnen. Eine erste 
Abschlagszahlung wäre Ende März 2011 fällig. 

 
4. Im Februar 2011 soll bei der Sparkasse Kleinstedten ein neuer Kredit aufgenommen 

werden, um ein altes Darlehen der Commerzbank abzulösen. 
 
 
 
Aufgabe 1 
 
Prüfen Sie unter Angabe der einschlägigen Rechtsgrundlagen, ob die Einnahmen von der 
Stadt Kleinstedten angenommen und unter welchen Voraussetzungen die Ausgaben von ihr 
geleistet werden können. 

(je 8 Punkte) 
32 Punkte 

 
 
Aufgabe 2 
 
Gehen Sie auch auf die vom Stadtrat getroffene Festlegung ein, die Haushaltssatzung erst 
im Frühjahr 2011 beschließen zu wollen. 

9 Punkte 
 
 
Aufgabe 3 
 
Bilden Sie die Haushaltstellen für die obigen Vorhaben 
 
zu 1. Museumsbau, 
zu 3. Auftragsvergabe über Elektroinstallation in der Grundschule und 
zu 4. Kreditumschuldung. 

(je 3 Punkte) 
9 Punkte 



  

Beschaffung 
 
 
Aufgabe 4 
 

 Der Begriff Beschaffung umfasst grundsätzlich alle Aktivitäten zur Bereitstellung der für die 
Produktion erforderlichen Produktionsfaktoren. 
 
4.1 Welche Besonderheiten weist die Beschaffung im Verwaltungsbetrieb auf? 
 

10 Punkte 
 

4.2 Nennen Sie fünf wesentliche Beschaffungsziele in der öffentlichen Verwaltung. 
 

10 Punkte 
 
4.3 Was muss vor jeder Beschaffungsmaßnahme überprüft werden? 
 

6 Punkte 
 
Aufgabe 5 
 
Die Beschaffung kann in der öffentlichen Verwaltung zentral oder dezentral erfolgen. 
 
5.1 Unterscheiden Sie die dezentrale von der zentralen Beschaffung in der öffentlichen 

Verwaltung. 
4 Punkte 

 
5.2 Nennen Sie drei Vorteile der zentralen Beschaffung. 
 

6 Punkte 
 
5.3 Nennen Sie drei Vorteile der dezentralen Beschaffung. 
 

6 Punkte 
 
Aufgabe 6 
 
Die Zeit- und Mengenplanung sind wichtig für die Bestimmung der richtigen Bestellmenge 
und der entsprechenden Bestellzeit. 
 
6.1 Kreuzen Sie die richtige/n Antwort/en an: 
 

Der Meldebestand ist der Artikelbestand: 
 
   der nicht unterschritten werden darf 
 

bei dessen erreichen der Bestellzeitpunkt erreicht ist 
 
der als Einkaufssoll festgelegt wird 
 
der nicht überschritten werden darf 
 
der gelagert wird, um die Betriebsbereitschaft zu wahren 
 

5 Punkte 



  

 
6.2 Berechnen Sie den Meldebestand: 
 

Tagesverbrauch   200 Stück 
Eiserner Bestand 1200 Stück 
Lieferzeit      10 Tage. 
 

3 Punkte 


