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am 14. März 2014 
 
 
 

 
1. Prüfungsarbeit: 
 
 

Beschaffung, formale Erfassung 

Bearbeitungszeit: 
 
 

60 Minuten 

Hilfsmittel: 
 
 

keine 

Bearbeitungshinweis:  
 
 

 
 
 
 

Anzahl der zusätzlich ausgegebenen Bearbeitungsblätter: 
 

 

 

  
 

Zeitpunkt der Abgabe: 
 

 

 
 

 

Aufgaben (Nummerierung) Erreichbare Punktzahl 

Aufgabe 1 20 

Aufgabe 2 12 

Aufgabe 3 10 

Aufgabe 4 11 

Aufgabe 5 20 

Aufgabe 6 27 

gesamt 100 

 
 
 
Bevor Sie mit der Bearbeitung der Prüfungsaufgaben beginnen, prüfen Sie bitte, ob Ihnen die 
Prüfungsaufgaben vollständig vorliegen. Fehlende Seiten oder Aufgaben reklamieren Sie bei 
der Aufsicht! Reklamationen nach Abschluss der Prüfung können nicht anerkannt werden. 
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Aufgabe 1                  20 Punkte 

In Archiven wird nach Abschluss der Erschließungsarbeiten zu einem Bestand ein Findbuch 
angefertigt. 

Nennen Sie 10 Grundsätze zur Erstellung eines Findbuchs! 
 
 

Aufgabe 2                  12 Punkte 

Der richtige Gebrauch von Termini zeichnet qualifizierte Mitarbeiter einer jeden Fachrichtung 
aus. 

2.1. Erläutern Sie die Bedeutung der folgenden Wortbestandteile medizinischer  
       Fachbegriffe!                   7 Punkte 

a) hyper-  

b) hetero- 

c) –itis 

d) –graphie 

e) nephro- 

f) post-  

g) –ektomie 

 
2.2. Wählen Sie die korrekte eingedeutschte Schreibung (+Aussprache)  
       folgender Fremdwörter aus! Begründen Sie Ihre Wahl!             5 Punkte 
 

Fremdwort Auswahlmöglichkeit der eingedeutschten Form 

cicatrix Kikatrix / Zikatrix / Kizatrix / Zizatrix 

caecum Kaekum / Zäzum / Caezum / Zäkum / Käzum 

 
 

Aufgabe 3                  10 Punkte 

In den Einrichtungen der Information und Dokumentation werden Primärdokumente ange-
schafft, um sie für die Auswertung und spätere Nutzung vorliegen zu haben. 

Nennen Sie 5 Kriterien, von denen der Erwerbungsvorgang abhängig ist! 
 
 
 

Aufgabe 4                  11 Punkte 

Bücher und Medien können auf unterschiedliche Art und Weise in Bibliotheken und IuD-
Einrichtungen gelangen. Neben den traditionellen Erwerbungsarten gewinnt die Lizenz zuneh-
mend an Bedeutung. 

4.1. Welche Medien werden meist lizenziert?               3 Punkte 

4.2. Wie sind die Eigentumsrechte lizenzierter Medien geregelt?             5 Punkte 

4.3. Auf welche Schwerpunkte sollte beim Abschluss des Vertrags geachtet werden?  3 Punkte 
 
 

 



 3 

Aufgabe 5                  20 Punkte 

Das gemeinsame Ziel von Fotografen und Bildagenturen ist die erfolgreiche Verwertung von 
Bildmaterial. 

5.1. Nennen Sie die Aufgaben, die Fotoagenturen und Fotografen bei ihrer  
       Zusammenarbeit berücksichtigen müssen!               6 Punkte 
 
5.2. Formulieren Sie 7 Fragen, die für eine erfolgreiche Zusammenarbeit zwischen  
       Fotoagentur und Fotograf geklärt werden müssen!            14 Punkte 
 
 

Aufgabe 6                  27 Punkte 

Der Aufbau eines guten Bibliotheksbestandes gehört zu den schwierigsten Aufgaben, vor die 
Bibliotheken gestellt sind. Eine wichtige Rolle kommt dabei der Auswahl der Medien für die Er-
werbung zu. 

Führen Sie 9 Kriterien der Medienauswahl auf und erläutern Sie 3 davon genauer! 
 

 


