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Abschlussprüfung im Ausbildungsberuf 
„Fachangestellte/r für Bürokommunikation“ 

am 14. Mai 2014 
 
 
 
 

 

2. Prüfungsbereich: 
 
 

Verwaltung 

Bearbeitungszeit: 
 
 

90 Minuten 

Hilfsmittel: 
 
 

VSV (Stand: 92. Ergänzungslieferung) 
 

Bearbeitungshinweis:  
 

 

 
Anzahl der ausgegebenen Bearbeitungsblätter: 
 

 
3 

  

 
Zeitpunkt der Abgabe: 
 

 

 
 
 

Aufgaben (Nummerierung) Erreichbare Punktzahl 

Aufgabe 1 40 

Aufgabe 2 20 

Aufgabe 3 32 

Aufgabe 4 8 

Gesamt 100 

 
Bevor Sie mit der Bearbeitung der Prüfungsaufgaben beginnen, prüfen Sie bitte, ob Ihnen 
die Prüfungsaufgaben vollständig vorliegen. Fehlende Seiten oder Aufgaben reklamieren Sie 
bei der Aufsicht! Reklamationen nach Abschluss der Prüfung können nicht anerkannt wer-
den. 
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Aufgabe 1 - Tarifrecht  40 Punkte  
 
Max Rabe ist als Bürosachbearbeiter im Inneren Dienst bei der Fachhochschule  
Jena  (E 6/Stufe 3 TV-L) beschäftigt. 
Nachdem er im Januar 2014 in den Haushaltsbereich umgesetzt wurde, soll er  
rückwirkend zum 15. Januar 2014 nach Entgeltgruppe 8 TV-L eingruppiert werden,  
obwohl im Stellenplan keine Stelle nach E 8 zur Verfügung steht.  
 
Bitte geben Sie bei Beantwortung der nachstehenden Fragen stets die einschlägigen 
Rechtsquellen an! 
 
 
1.1 Erläutern Sie die tariflichen Voraussetzungen, die erfüllt sein müssen, damit  
 Max Rabe in die Entgeltgruppe E 8 TV-L eingruppiert werden kann!         
                 8 Punkte 
 
1.2  Ermitteln Sie die Bezüge für den Monat Januar 2014!        
   
   
   
   12 Punkte 
 
1.3  Ist der Personalrat im Zusammenhang mit der Eingruppierung zu beteiligen? 
 

                 4 Punkte 
 
1.4  Max Rabe möchte vom 1. Mai 2014 bis 30. Juni 2014 Elternzeit in Anspruch  
 nehmen. Hat die Elternzeit Einfluss auf die Stufenlaufzeit?                                
                            6 Punkte 
 
1.5  Ab 1. Juli 2014 strebt Herr Rabe eine Teilzeitbeschäftigung im Umfang von 4/5 der   
       regelmäßigen Arbeitszeit eines Vollbeschäftigten verteilt auf 4 Wochentage an. Wirkt 
 sich die beabsichtigte Teilzeitbeschäftigung auf sein Tabellenentgelt und seinen Ur-
 laubsanspruch aus, wenn ja, wie?  
       Hinweis: Eine Berechnung der Ansprüche ist nicht vorzunehmen! 
                                    10 Punkte 
 
 
Aufgabe 2 -  Beamtenrecht         20 Punkte 

 
Im  Rahmen Ihres Urlaubes lernen Sie einen Studenten aus Indien kennen. Dieser ist so 
angetan von Thüringen, dass er sofort sein Studium abbrechen möchte, um in Thüringen 
Landesbeamter in der Laufbahn des mittleren nichttechnischen Dienstes zu werden.  
 
Bitte geben Sie bei Beantwortung der nachstehenden Fragen stets die einschlägigen 
Rechtsquellen an! 
 
 
2.1  Prüfen Sie bitte die Realisierbarkeit seiner Pläne unter Nennung von 6 Einstellungs-

 voraussetzungen für Beamte des Landes Thüringen.   
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                                     13 Punkte 
 
 
 
2.2   Erläutern Sie bitte den Begriff Dienstherrnfähigkeit!   
             2 Punkte 
 
2.3  Wer besitzt in Thüringen das Recht, Beamte zu haben?    
            5 Punkte 
 
 
Aufgabe 3 - Staatliches Finanzwesen      32 Punkte 
 
Unter den Angaben auf einer Kassenanordnung befinden sich drei Feststellungsvermerke. 
 
 
3.1  Nennen Sie diese Feststellungsvermerke.       
           3 Punkte 
 
3.2   Erläutern Sie die Bedeutung dieser Befugnisse und beschreiben Sie, wer diese  
 Befugnisse laut Gesetz hat und auf wen diese Befugnisse übertragen werden kön-
 nen. Bitte geben Sie bei Beantwortung der Frage die einschlägigen  
 Rechtsquellen an! 
                     21 Punkte 
 
3.3  Nennen Sie vier Arten von Kassenanordnungen und deren Anwendungsbereich. 
 
            8 Punkte 
 
 
Aufgabe 4           8 Punkte 
 
 
Eine Landesbehörde muss einen Dienst-PKW wegen eines Motorschadens aussondern. 
Für die Inzahlungnahme erhält die Behörde 1.500,-€. 
Ein dringend benötigter neuer PKW muss zum Preis von 20.000,-€ gekauft werden. 
 
Bitte geben Sie bei Beantwortung der nachstehenden Fragen stets die einschlägigen 
Rechtsquellen an! 
 
 
4.1  Erläutern Sie den hier zutreffenden Haushaltsgrundsatz.    
           6 Punkte 
 
4.1   Nennen Sie die Veranschlagungsbeträge.      
           2 Punkte 
   

 


